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DAI HQC QUOC GIA TP.HCM 	CQNG HOA XA HQI CHI) NGHTA VItT NAM 
TRU'6NG DAI HQC KINH  TE - LUAT 	 DO rap — Tv do — Hanh phtic  

s6:559/QD-DHKTL 	Thanh ph a Ha Chi Minh, ngay 16 tilting 5 nam 2023 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy trinh quail IS/ hoc phi d'eii 	ngtroi hoc 

tai Truirng Dai hoc Kinh 4 -  Lu4t 

Can cir Quyet Binh so 377/QD/TTg ngay 24 thong 3 nam 2010 ci4a Thzi twang 
Chinh phi ve viec thanh lap Trwang Dai hoc Kinh d - Ludt thu'dc DHQG TP.HCM; 

Can cti. Nghi Binh so 81/2021/ND-CP ngay 27 thong 8 nam 2021 cia Chinhpinive 
viec quy dinh ve ca the thu, quan ly hoc phi dai vai ca so' giao duc thuk he thong gicio 
duc quac clan va chinh sach mien, giam hoc phi, hi; fro. chi phi hoc tap; gia dick vu trong 
lrnh vwc giao duc, ciao tao; 

Can cir Quyet dinh so 12/QD-HDDHQG ngay 14 thong 8 nam 2020 cia 
Dai hoc DHQG-HCM ve viec phe duyet De an Dai mai ca chi hoot (tang cia Trwang 
Dai hoc Kinh to - Ludt; 

Theo de nghi cia Lanh ciao cac Phdrig : Phong Tai chinh; Phong Dao tao; Phong 
SDH&KHCN; Phong Tuyen sinh & CTSV va Vien Quac te. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy trinh quail IS,  hoc phi d6i vai 
ngu6i hoc tai Trueng Dai hoc Kinh to - Lu4t. 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc ke tir ngay 14/, ap dung d6i voi tat ca ngu6i 
hoc tir khi c6 quy& dinh tritng tuyen vao Trueng Dai hoc Kinh t6 - Lu4t den khi ra 
True-ng, (kern theo phu luc ve quy trinh hoc phi dm cac he dao tao), 

Dieu 3. Cac ong (ba) Twang cac Phong, Khoa, B6 mon, cac Dan vi va nguei hoc 
tai Throng Dai hoc Kinh to - Lu4t chiu trach nhiern thi hanh Quyet dinh nay ;ik, 



PHV LVC QUY TRINH QUAN LY HQC PHI 
DOI VOT NG11 I HQC TAI TRYtiNG DAI HQC KINH TE - LUAT 

(Kern theo Quyet dinh sa5V/QD-DHKTL ngay !hang 5 ?lam 2023 
cua Hreu trwdrng Truerng Dai hoc Kinh to - Ludt) 

I. MIJC DiCH 
Quy dinh trach nhiem, d6i \red timg don vi chdc nang trong viec trie'n khai, 

thuc hien cong tac hoc phi doi vOi ngued hoc, 
Xac dinh not dung, trinh tu, thu tuc, theri gian de trien khai thuc hien viec 

thu nOp hoc phi ding han tai Truerng Dai hoc Kinh to - Luat theo trinh to th6ng 
nhat, 

H6 to ngueri hoc có hoan canh dac biet kilo khan, tiep can duvc cac khoan 
vay uu dai de dong hoc phi trong qua trinh dao tao, 

Xir lY hoc vu doi v6i nhang truemg hop khong thuc hien nghia vu hoc phi 
dung han. 

II. PHAM VI THIX HIEN 
1. Doi ttryng ilium hin 

Ngueri hoc khi trung tuy'en vao Tnrong den khi ra Truong. 
2. Dieu MO Ai) dung 

Ngueri hoc chua hoan thanh nghia vu hoc phi trong theri gian quy dinh cua 
Tnrong Dai hoc Kinh to - Luat. 

III. NQI DUNG QUY TRiNH 
1. Ngtroi hoc meri trong tuyen vao Trtr&ng. 

Ngueri hoc khi co Quyet dinh thing tuyen vao Tnrang Dai hoc Kinh to - 
Lust phai hoan thanh hoc phi nhap hoc theo Thong bao tnr6c khi thuc hien ho so 
nhap hoc, 

Sau theri han quy dinh, ngueri hoc khong thuc hien nghia vu hoc phi se 
khong ducyc cong nhan trimg tuyen vao Truerng. 
2. Nguiri hoc gang trong qua trinh dao tao 

Ngueri hoc phai hoan thanh nghia vu hoc phi theo dung theri han thong bao 
thu hoc hoc phi trizerc tiled diem bat dau mon hoc dm ky ke tiep. 

Tiep nhan va xir 1y don gia han hoc phi doi vai cac twang hop dac biet kho 
khan ye hoc phi, 	, 

Xu 1Y,  hoc vu doi \fed truerng hop ngueri hoc khong hoan thanh nghia vu hoc 
phi dung han theo quy dinh. 

IV. CAC BANG BIEU KEM THEO , 
1. BIEU 1 : Quy trinh quail ly hoc phi doi v6i dao tao he CI-11'1h quy 
2. BIEU 2 : Quy trinh quan ly hoc phi he Van bang 2, Vera lam — vira hoc 
3. BIEU 3 : Quy trinh quan ly hoc phi he dao tao Cao hoc, Nghien cuv si 
4. BIEU 4 : Quy trinh quan lY hoc phi he dao tao Lien ket Quiic t6' 
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BIEU 1—  Quy trinh quail ly thu hoc phi 14 dai hoc Chinh quy 

1. Quy trinh quilt 15,  thu hoc phi sinh vial mai tiling tuyen clan vao 

Bhyc 
hi0 
ttru L
ulk 

(14 Chi tit ding vik'c Dan vi 
thyc high 

Dan vi phOi 
hyp 

T WA 
gian 

Bat dau 
(*) 

TWA 
gian A ket 
thtic 
(*) 

1 

Danh sach sinh vien trung tuyen dai hoc chinh quy 
Can cir vao ket qua xet tuyen sinh vien he chinh quy trinh dO dai hoc, 
PhOng TS&CTSV trinh Ban Giam hieu ban hanh Quyet dinh danh 
sach sinh vien thing tuyen vao Tnremg Dai hoc Kinh to - Luat N chinh 
quy. 

Phong 
TS&CTSV 

Phong Tai 
chinh 

Theo ke 
hoach 

. tuyen 
sinh 

T-15 

s 
Danh sach sinh vier' 

filing tuyOn 

2 
Th6ng bao min 

h 9c phi 

Thong bao mire hoc phi 
Phong Tai chinh ban hanh thong bao mix hoc phi nhap hoc dm sinh 
vien chinh quy. 

Phong 
Tai chinh 

Phong 
TS&CTSV T-14 T- 

T13 

3 

x Ho so nh4p hoc 
- Phong TS&CTSV thong bao Quyet dinh danh sach sinh vien trimg 
tuyen vao Throng Dai hoc Kinh to - Lot N chinh quy va kern mirc 
hoc phi. 
- Phong Tai chinh phi trach thu hoc phi sinh vien lam thii tic nhap 
hoc. 
- Phong TS&CTSV nhan 116 so nhap hoc oh sinh vien da day du h6 
so va cac dill tic lien quan. 

Phong 
TS&CTSV 

Phong Tai 
chinh T-13 T-7 HO so• nh#p hoc 

4 

i Danh sach sinh vien nhOp hoc chinh quy 
- Can cir vao Ur lieu nhap hoc, Phong TS&CTSV trinh Ban Giam hieu 
Quyet dinh danh sach sinh vien nhap hoc vao Tnr6ng Dai hoc Kinh t6 
- Lust he chinh quy. 

Phong 
TS&CTSV T-7 T-4 

Danh sach sinh vien 
nh#p hoc 

5 

Bang ky hoc phan cho tan sinh vien 
- 

 - Can cir vao dir lieu nhap hoc ciia Phong TS&CTSV, Phong pao tao 
Lien hanh dang 14,  hoc phan cho cac tan sinh vien de darn bao ke hoach 
hoc tap dm sinh vien.  

Phong 
Dao tao T 

e 
Ding 14 hoc plan 

T: Ngety dim lien sinh vien at ddu nom hpc 
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(Vi dy: T-14 nghia la truyfrc ngay Au lien sinh vien al dau nam h9c 14 ngay; T+14 nghia la sau ngay dau dist: sinh vien at dju nam h9c 14 

ngay) 

(*) Can cu ki hoach tuy62 sinh hang nam clic: BO GD&DT va DHQG-HCM, Hieu &yang quyb djnh cliez, chinh khoang then gian girra cac buerc 

2. Quy trinh quan 15,  thu hoc phi sinh lien chinh quy trong qua trinh ciao to 

Btrav 
thtrc 
hiO 

Ltru do Chi tiet cong vi0 
Dorn 

Myr 
hqn 

vi Don vi 
ph& hop 

Thai 
gian 
bit 
dau 

Thin 
gian 
ket 

thtic 

1 

Di"r lqu 
Can 

• phan 
nhat 

dang , I4 hoc phin 
cir vao ke hoach nam, PhOng Dao tao hoan thanh dulieu dang kS7 hoc 
dm sinh vien dm hoc kjr ke tiep, Phong Tai chinh, P.TS&CTSV cap 
da lieu nay qua he thOng UIS. 

Dao 
Phong 

tao 
Phong Tai 

chinh 

Can 
dr ke 
hoach 
nam 
dm 

Phong 
Dao 

T-45  

DO. 

DAng 14 

s .,--.--.. 

HO 

hgc plan 

tao 

2 

Thong 
- PIOT-1g 
sinh 
- Ph6ng 
(tong 
huynh 
nhac 

• 
• 
• 

- Phong 
- Thong 
va so 

bao NI thu hoc phi 
Tai chinh ban hanh thong bao thu hoc phi hoc ky tiep theo den 

vien. Thoi gian thu hoc phi hoc kY la 04 tuan. 
Tai chinh cai dat nOi dung thong tin dinh phi va th6i gian nhic 

hoc phi to dOng giri qua email hoac dien thoai den sinh vien va phi,' 
hoac website https://myuel.uel.edu.vn  hoac phan mem nhan tin 

Phong Tai chinh T-45 T-15 
ThAng ban WI thu 

hcoc phi hoc phi. 
Thong bao thu hoc phi; 
Sau 02 Wan nhac lan 1; 
Sau 04 tu'an, nhac ket thiic dcrt thu. 
Tai chinh thirc hien thu 119c phi theo thai gian nhac nh6 da cai dat. 
tin sinh vien da tich hop tren he thOng, bao Om ca dia chi email 

dien thoai caa sinh vien va phu huynh. 

41/ A 

I 4 



1 

3 

Xet duyft doll gia hpn hcic phi 
- Phong TS&CTSV can cir vao thai gian thong bao thu hoc phi oh. Phong 
Tai chinh ban hanh thong bdo tiled gian nhan don gia han hoc phi ttrcmg 
, 	 g c un 	ang vai thai gian thu hoc phi (t6i da 4 tuin), bao g6rn cu the: Cac 
di'eu kien gia han hoc phi, giai thieu va twang can sinh vien icho khan ti6p 
can cac gOi tin d‘ing sinh vien. 

S, 	T 
Phong 

&CT 
SV 

Phong Tai 
chinh T-45 T-15 

Xet cloy* doll gia 
ban ding hoc phi 

Quyet dinh gia han hQc phi 
- Phong TS&CTSV xet duyet don gia han hoc phi theo quy dinh dm 
Tnrang. P.TS&CTSV trinh Ban Giam hieu ban hanh Quyet dinh ye danh 

Phong 
TS&CT 

SV 

Phong  Tai ,-th  chinh T-15 T-14 

Danh sach gia han 
hoc phi 

sach sinh vien gia han hoc phi. 
- Phong TS&CTSV chuyen Quyet dinh gia han hoc phi den Phong Tai 
chinh va PhOng Tai chinh nhap Quyet dinh gia han hoc phi vao phin mem 
cho tirng sinh vien dtroc gia han; Cai dat thai gian nhac hoc phi gia han 
d6i vai nhom sinh vien gia han hoc phi: 

• Thong tin quyet dinh thai gian gia han; 
• Thai gian nhic lin 1; 
• Thai gian cu6i dm dot gia han - nhic lAn 2. 

5 

Danh sach sinh vial chira hoan thenh nghia vu h9c phi 
- Phong Tai chinh 14 danh sach sinh vien chua hoan thanh nghia vu hoc 
phi. 
- Ph6ng Tai chinh chuyen du lieu sinh vien chua hoan thanh nghia vu hoc 
phi qua email den Phong TS&CTSV (thgc hien cong tac cham soc ngueri 
hoc lien quan den van de hoc phi) va Phong Dao tao; va tich hop dir lieu 
len he thong phan mem quart ljf chung. 
- Phong Tai chinh tao tap tin cap nhat dir lieu chung de cac b0 phan lien 
quan khai thac. 

Phong Tai chinh T-14 T-8 

Danh sach sinh vien 
chira holm thanh 

hoc phi 

6 

Hily die lifu clang ksr h9c phi', 
- Can dr danh sach sinh vien chua hoan thanh nghia vu hoc phi do Phong 
Tai chinh cung cap, PhOng Dao tao tien hanh xoa du lieu ket qua dang k)% 
hoc phin tnrac khi hoc ky mai bit dill. Phong Da'o tao T-8 T-7 

Huy dik HO ding 4 
hoc phin 

1 
- D6ng thai lap danh sach sinh vien chua hoan thanh hoc phi tier' hanh xir 
1. ,  canh bao hoc tap theo Ice hoach nam dm Phong Dao tao. 
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7 

I 

Phan hOi va giii dip thic mac ctia sinh vien 
- Sau khi hay dang 14 hoc phan, Phong Tai chinh ph6i hop ding Phong 
Dao tao, Phong TS&CTSV phan MI, giai dap thac mac dm sinh vien lien 
quan den hoc phi theo chirc nang nhu sau: 

• Phong Dao tao tra 16i van" 	de ye clang 14 hoc phan' , hoc vv. 
• Phong Tai chinh tra 16i van de hoc phi, chuyen khoan va van de, 

nghiO va tai chinh. 
• PhOng TS&CTSV tra 16i van de chinh sach ho tro sinh vien. 

Phong 
Tai 

chinh 

Phong Dao 
tao, 

Phong 
TS&CTSV 

T-7 T 
Phan OA vi gild dip 
thic mic sinh vien 

8 

Thong ke sinh vien chua hoan thinh nghia vu hoc phi (Nhom gia Ilan 
hoc phi) 
- Phong Tai chinh theo dOi va cap nhat dit Ru hoan thanh hoc phi dm sinh 
vien tren danh sach du Ho Chung. 
- Den het th6i gian gia han, Phong Tai chinh cung cap danh sach chin hoan 
thanh hoc phi dm nhom gia han cho cac ben lien quan: Phong Dao tao, 
Phong TS&CTSV. 

PhOng 
Tai 

chinh 

Phong Dao 
tao, 

Phong 
TS&CTSV  

T T+14 

Danh stich sinh vien 
thus hohn (Minh 

hoc phi 
(Nhom eia hen) 

9 

1 Huy dang 14 hoc phAn hoc kS,  tiep theo (Nhom gia han hoc phi) 
- Can ca danh sach chua hoan thanh hoc phi dm nhom sinh vien gia han 
hoc phi do Phong Tai chinh cung cap, Phong Dao tao lien hanh hay clang 
14 hoc phan ciia sinh vien va lap danh sach sinh vien nay tien hanh VT 1 , 

 hoc Iry theo 1(6 hoach nam dm Phong Dao tao. 

PhOng Dao tao T+14 T+15 
Hily ding 4 hcc 

phan dOi voi nh6m 
Rill han hoc phi 

10 

Bang IcS,  134 sung hoc 'lan cho sinh vial' di hohn thanh hoc phi , 
- Sau khi hay clang 14 hoc phAn a Bulk 6, Phong Tai chinh van tiep tvc 
theo dOi cap nhat danh sach sinh vien da hoan thanh nghia vu hoc phi va 

,,,  cung cap danh sach nay cho Phong Dao tao. 
- Phong Dao tao ho trq b6 sung clang 14 mon hoc caa sinh vien (la hoan 
thanh nghia vu hoc phi u hoc 14 tiep theo (NhOm sinh vien nay van bi canh 
cao hoc tap). 

Phong 
Dao tao 

Phong Tai 
chinh T+14 

Bo sung 
h 9c phhn 

ding 14 
sinh vien 

11 

. Xir 1Si h9c v9 
- Can ca vao Quy the dao tao trinh dO dai hoc dm Tru6ng, Ph6ng Dao tao 
phi hop cung Phong Tai chinh va Phong TS&CTSV tien hanh canh bao 
hoc tap dm sinh vien trong dot xa ly hoc va 6 dau hoc 14 tiep theo. Th&i 

Phong 
Dao tao 

Phong Tai 
chinh 
Phong 

TS&CTSV 

Can ctr Ice 
hoach nam dm 

•„ Phong Dao tao 

% 
1 	Xir I3 hoc vy 

r 

6 
i 



gian cu the hop 110i d6ng xir VT hoc vv can cir ke hoach nam dm Phong 
Dao tao ban hanh cac nam. 
- Phong Dao tao cung cap danh sach sinh vien bi canh bao hoc vv cho 
Phong TS&CTSV phvc vu cong tac cham soc ngtroi hoc lien quan den van 
da hoc phi. 
- Sau hai lan canh bao hoc vv Throng Hai hoc Kinh te - Luat se dinh chi 
hoc tap \TA xoa ten khoi danh sach sinh vien. 

T: Ngay Au lien sinh vien bat diiu hpc kj, mai 

(Vi du: T-14 nghia lit fru* ngay diiu lien sinh vien bat dew hec 47 mai 14 ngay; T+14 nghia M sau ngay dau lien sinh vien bat Au hpc ici, mai 14 IV 

ngay) 
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BIEU 2 - Quy trinh quail lf thu hgc phi he Van bing 2, Vira lam - Vira hoc 

1. Quy trinh quan lf thu hye phi sinh vien merit trting tuyen deu van 
Bulk 
thgc 
hieu 

Lull de Chi tit cling viec Dan vi 
dug hien 

an D 
A . 

vi 
phot hqp 

Thai 
aian 
Y 	x BAt dau 

Thai 
 A pan ket 
thtic 

1 

Danh sach sinh vien trting ,tuyen van bing 2, vira lam vira hoc 
Can cir vao ket qua xet tuyen sinh vien dang 14 tuyen sinh he van 
bang 2, vira lam vira hoc, PhOng TS&CTSV trinh Ban Giam hieu 
ban hanh Quyet djnh danh sach sinh vien thing tuyen vao TrtrOng 
Dai hoc Kinh to - Lust he van bang 2, vita lam vira hoc. 

PhOng 
TS&CTSV 

PhOng 

Tai  chinh 

Theo ke 

tuyen 
hoach 

sinh 

T-3 1 

e 	 N 

Danh sich sinh vier' 
tiling tuyen 

. 	 ' 

1 
2 

Thong Ho milt 
hpc phi 

Thong bao mire hoc phi 
Ph6ng Tai chinh ban hanh th6ng bao mix hoc phi nhasp hoc oh sinh 
vien van bang 2, vira lam vira hoc. 

Phong 
Tai chinh 

T-30  T-31 

3 

I 
HO so' nh4p hoc 
- PhOng TS&CTSV thong bao Quyet dinh danh sach sinh vien thing 
tuyen vao Tnr6ng Dai hoc Kinh to - Lust he van bang 2, vira lam 
vira hoc va kern mire hoc phi. 
- Phong Tai chinh phi trach thu hoc phi sinh vien lam thu tic nhap 
hoc. 
- Phong TS&CTSV nhan ho" so nhSp hoc oh sinh vien da day dil ho 
so va cac thu Arc lien quan. 

PhOng 
TS&CTSV 

PhOng 
Tai 

chinh 
T-30 T-7 

H6 sa ntigp 119c 

.  

4 
Danh sach sinh vien 

nh4p hpc 

Danh sach sinh vien nhOp hoc van bing 2, vira lam vira hoc 
- Can cu vao du lieu nhap hoc, PhOng TS&CTSV trinh Ban Giam 
hieu Quyet djnh danh sach sinh vien nhap hoc vao Tnrang Dai hoc 
Kinh to - Lu4t he van bang 2, vira lam vira hoc. 

Phong 
TS&CTSV T-7 T-4 

I 
5 

x Bang 14 hoc phan cho tan sinh vien 
-  - Can cir vao du lieu nhap hoc dm PhOng TS&CTSV, Phong Dao 
tao tien hanh dang 14,  hoc ph'an cho cac tan sinh vien de dam bao ke 
hoach hoc tap dm sinh vien. 

Ph6ng 
Dao tao 

T 

% 

Bang ks,  h9c plan 

. --' 

T: Ngay dau lien sinh vien at dau nom hpc 

(14 dy: T-14 nghta M fru* ngay dau lien sinh vien bat dau nam hpc 14 ngay; T+14 nghia M sau ngay dau lien sinh vien at dau ?tam hpc 14 ngity) 
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2. Quy trinh quail V,  thu hoc phi sinh vien trong qua trinh dao tao 

Btrerc 
thtic 
hqn 

Lull do Ch i tit cong viksc 
Don vi 

MO 
thv c 

Don vi 
A . phot 

ho 

TWA 
O n 

Bat dill 

.ThIrI
A pan ket 

tthuc  

I 

A Die lik'u ding k5r hoc phan 
- Can cu vao k6 hoach nam, Phong Dao tao hoan thanh dir lieu dang IcSi 
hoc phan cila sinh vien dm hoc IcS7 ice tiep, PhOng Tai chinh, P.TS&CTSV 
cap nhat dir lieu nay qua he' th6ng UIS. 

Phong 
Dao 
tao 

PhOng 
Tai 

chinh 

Can 
k'e

cir 
 

hoach 
dao tao 

nam 

T-30 DO. 
Dang 4 
-----• 

HO 
hQc phAn 

2 

• 

Thong bao va thu hoc phi 
- Phong Tai chinh ban hanh thong bao thu hoc phi hoc kST ti6ptheo d6n sinh 
vien. Thai gian thu hoc phi h9c14 la 02 tuan. 
- Phong Tai chinh cai dat nOi dung thong tin dinh phi va thei gian nhac 

Phong Tai chinh T-30 T-15 

Thong ban va thu 
hQc phi 

Bong hoc phi to dOng giri qua email hoac dien thoai den sinh vien hoax 
website https://myuel.uel.edu.vn  hoac phan mm nhan tin nhac h9c phi. 

• Thong bao thu hoc phi; 
• Sau 01 tan nhac Ian 1; 
• Sau 02 tuan tiep theo, nhac k'et thfic dcrt thu. 

- Phong Tai chinh thuc hien thu hQc phi theo thei gian nhac nil& da cai dat. 
- Thong tin sinh vien da tich hop tren he' th6ng, bao emu ca dia chi email 
va so dien thoai dm sinh vien. 

3  

Danh sach sinh vien chiral hoan thinh nghia vu hoc phi 
_ Phong Tai chinh lap danh sach sinh vien chua hoar' thanh nghia vu hoc 
phi. 
- PhOng Tai chinh chuye'n da lieu sinh vien chua hoar' thanh nghia vu he 
phi qua email den Ph6ng TS&CTSV (thuc hien cong tac cham soc nguei 
hoc lien quan den van de hoc phi) va Phong Dao tao. 
- Phong Tai chinh tao tap tin cap nhac dulieu Chung de cac be phan lien 

 

quan khai tilde. 

Phong TM chinh T-15 T-8 

Danh sach sinh vien 
chira holm thanh 

hQc phi 

1  
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4 

1 Huy dit lieu clang IcS,  h9c phAn 
- Can cir danh sach sinh vien chua hoan thanh nghia NT h9c phi do Phong 
Tai chinh cung cap, PhOng Dao tao lien hanh x6a d1 lieu ket qua dang 14 
h9c,phAn truac khi hoc 14 mgi bat dAu. 
- Bong th6i lap danh sach sinh vien chua hoan thanh hoc phi tien hanh xir 
lY canh bao hoc tap theo ke hoach nam dm PhOng Dao tao. 

Phon2 
ao- D

tao • 

Phong 
BDCL 

T-8 T-7 
Huy de Ii0 dang 14 

hec phin 

5 

• 

Phan hiii va giiii dap thac mic can sinh vien 
- Sau khi hily dang 14 h9c phan, PhOng Tai chinh ph& hop ding PhOng 
Dao tao, Phong TS&CTSV phan ht)i, giai dap thac mac dm sinh vien lien 
quan den h9c phi theo chirc nang nhu sau: 

• Phong Dao tao tra 16i van' 	de ve dang 14 h9c phAn, hoc vv. 
• Phong Tai chinh tra 16i van' 	de hoc 	chuyen khoan va van de 

nghiep Iry tai chinh. , 
- Sau khi htly dang 14 h9c phan 6 BIT& 4, PhOng Tai chinh van tiep tVc 
theo dOi cap nhat danh sach sinh vien da hoan thanh nghia vv h9c phi va 
cung cap danh sach nay cho PhOng Dao tao. Phong Dao tao ho trq bo sung 
dang ky mon h9c dm sinh vien da hoan thanh nghia NT hoc phi 6 h9c kS, 

 tiep theo (Nhom sinh vien nay van bi canh cdo h9c tap). 

Phong 
Tai 

chinh 

Phong 
Dao 
tao 

T-7 T 
Phan hIn ye giai dap 
thic mac sinh via 

6 
Xer IS,  

■ 

e-1-%  

hoc vy 

Xir 157 69c vu 
- Can cir vao Quy the dao tao trinh dO dai hoc ciia Tru6ng, PhOng Dao tao 
ph& hop ding PhOng Tai chinh va PhOng TS&CTSV tien hanh canh bao 
hoc tap ciia sinh vien trong dqt xir ly h9c NT & dAu hoc ky tiep theo. Th6i 
gian co the' h9p HOi (long xir lY h9c vv can cir ke hoach nam dm Phong 
Dao tao ban hanh cac nam. 
- Phong 	tao cung cap 	a 	sac 	sink 	- 	; 	' 	bao h9 	. cho 
Phong TS&CTSV phvc NT ding tac chain sac ngu6i hoc lien quan den van 
de hoc phi.,  
- Sau hai lan canh bao h9c NT Trugng Dai h9c Kinh to - Luat se dinh chi 
h9c tap va x6a ten khOi danh sach sinh vien. 

Phong 
Dao 
tao 

Phong 
Tai 

chinh, 
Phong 
TS&

CTSV 

Can cir ke hoach 

‘ lam viec HOi 
dung xir lY hoc IN 

T: NO),  chin tien sinh vien brit dau hpc kj' mdi A/ 
7r.  
4 
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(Vi dy: T-14 nghia M fru& ngay clan lien sinh vien bat c#&u hpc ky men 14 ngay; T+14 nghta la sau ngay cl&u lien sinh vien belt dau hpc kj, moi 14 

ngay) 

BIEU 3  - Quy trinh quail ly thu hoc phi 14 Sau dai hoc 

1. Quy trinh thu liqc phi 119c vien, NCS NI thy bi NCS mai truing tuyen diiu van 

STT Ltru dO Chi tiet ding vi4 
Dan vi 

thkrc 
hqn 

Don vi 
phi 
hcrp 

Thou 
On ), Bat dau 

Thtri 

gir ket 
thac 

1.1 

Ra quyet dinh truing tuyen va thong bao nh4p hoc 
- Phong SDH&KHCN trinh Ban Giam hiu ban hanh Quyet dinh danh sach 

/ 	 % 

hoc vien, NCS, du 	NCS trung tuyen va cAu hinh len N thong phan UIS 
Student, trang nhap hoc online http://nhaphocsdh.uel.edu.vn  

P.SDH 
&KHC 

N 

Pilot-1g 
Tai 

chinh 

Theo ke 
hoach 
tuyen 
sinh 

T-31 

f 	 % 

DO. Ii0 
BAng ks,  lx u 	phAn 

1  - Phong SDH&KHCN chuyen thong tin danh sach trang tuyen den Phong 
Tai chinh de theo dOi. 

1.2 

• 
Giri thong bao va thu hoc phi 
- Phong Tai chinh ban hanh thong bao mite hoc phi chi ti 'et va cac phi lien 
quan thit tvc nhap hoc cho cac doi truing ngued hoc sau dpi hoc Om: 

• HOC vien trung tuyen 
• HOC vien BSMS 
• Nghien cfru sinh trung tuyen 
• Du bi nghien cfru sinh, hoc vier' lien thong tien si (du kien) 

Phong 
Tai 

chinh 
T-3 1 T-30 

Thong ban va thu 
hnc phi 

1.3 

RA sok htl s• nh4p hoc 
- Phong Tai chinh phu trach thu hoc phi hoc vien, NCS, du bi NCS thing 
tuyen va trinh no to dOng tren UIS. 
- PhOng SDH&KHCN huang don 	hoc thuc hien khai bao 116 so va 
theo dOi lien dO thirc hien so.  nhap hoc dm ngtrai hoc SDH trUng tuyen. 

P.SDH 
&KHC 

N 

Phong 
Tai 

chinh 
T-30 T-7 HO sa nhAp hcc 

1.4 
Danh sach hoc vien, NCS, dIr IA NCS thirc iii0 nh4p hoc 
- Can cir vao dt lieu nhap hoc, Phong SDH&KHCN trinh Ban Giam hieu 
Quyet dinh va danh sach ding nhan hoc vien, NCS, (Iv bi NCS chinh thirc 

P.SDH 
&KHC 

N 
T-7 T-4 Danh sach nhAp Inc 
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1.5 t----4—' 
DO. li4u 

DAng 4 hoc plain 

■ 	 . 

Kheri tao thiri khoa bieu va thong bao ding 14,  lop h9c phAn 	, 
- Can cir vao dulieu nhap hoc ciia Phong SDH&KHCN tien hanh cau hinh 

, 	' 	• clang 14 hoc phan cho cac tan hoc vien, NCS, dir bi NCS theo ke hoach dao 
tao. • 

P . SDH 
&K HC N T-4 T 

2. Quy trinh xii. IS,  nq phi II9c vial, NCS va clq bi NCS trong qua trinh ciao tao 

STT Lull 6' Chi tiet cong vi0 
Dan vi 

thqc 
hqn 

Don vi 
phi hop 

Thtri 
gian 
Bit 
dim 

Thal 
gian 
ket 

thtic 

2.1 

Dir Ii0 ding ky h9c phAn 
- Can cir vao k6 hoach nam, Phong SDH&KHCN hoan tat dulieu clang ky 
hoc phan oh hoc vien cho hoc ky k6 tiep, PhOng Tai chinh cap that dulieu 
nay qua he thong UIS. 

dao tao 
 

P.SDH& 
KHCN 

Phong 

Tai 
 chinh 

ke  
Can cir 

hoach 

nam 

T-30 

/ 
DO-14u 

filing ks,  hoc phiin 

2.2 

Thong bio va thu h9c phi 
- Phong Tai chinh ban hanh thong bao thu hoc phi hoc ky tie"p theo an hoc 
vien, NCS, dkr bi NCS. Thoi gian thu hoc phi hoc ky la 02 tuan. 
- Ph6ng Tai chinh cai dat n6i dung th6ng tin dinh phi va then gian nhac 
dOng hoc phi to dOng giri qua email hoac website https://myuel.uel.edu.vn  

PhOng Tai chinh T-30 T-15 

• 
Thong bio va thu 

hoc phi 
hoac phan mem nhin tin nhic hoc phi. 

• Thong bao thu hoc phi; 
• Sau 01 tuan nhic Ian 1; 
• Sau 02 tuan tiep theo, nhac ket thac do-t thu. 

- Phong Tai chinh thirc hien thu hoc phi theo theri gian nhac nh& cla cai dat. 
- Thong tin nguOi hoc da duqc tich hcrp teen he thong, bao Om ca dia chi 
email ca nhan, email Tru&ng cap va so dien thoai dm hoc vial, NCS, dkr bi 
NCS. 

/at/ 
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ff3f 	1-0,V 

2.3 

Danh sach hQc vien, NCS, dir bi NCS chum hoin thinh nghia vu liQc 
phi 
- Phong Tai chinh lap danh sach hoc vien, NCS, (Iv.  bi NCS chua hoan 
thanh nghia vu hoc phi. 
- Phong Tai chinh chuyen du lieu hoc vien, NCS, dtr bi NCS chua hoan 
thanh nghia vv hoc phi qua email den Phong SDH&KHCN de thvc hien 
ding tac cham soc ngutri hoc SDH lien quan den van de hoc phi. 
- Phong Tai chinh tao tap tin cap nhat dil lieu len UIS de cac b6 phan lien 
quan khai thac. 

Phong Tai chinh T-15 T-8 
Danh sach HV, NCS 

chtra hoar] thanh 
hoc phi 

2.4 

Hiiy de lieu ding 14 hQc phAn 
- Can cu danh sach hoc vien, NCS, du bi NCS chua hoan thanh nghia vv 
hoc phi do Phong Tai chinh cung cap, Phong SDH&KHCN tien hanh x6a 
dulieu ket qua dang ky hoc phan truac khi hoc kY mai bat day. 
- D6ng then lap danh sach hoc vien, NCS, du bi NCS nq phi tien hanh xir 
V,  canh cao hoc tap theo ke hoach dao tao. 

P.SDH& 
KHCN 

PhOng 
BDCL 

T-8 T-7 
Huy di? HO ding 4 

16'p hoc phin 

2.5 
♦ 

Phan hOi NIA giai dip thic mac cita itQc vien, NCS, cly. bi NCS 
- Sau khi hily dang q hoc phan, Phong Tai chinh phoi hop cung Phong 
SDH&KHCN phan hoi, giai clap thac mac ctia hoc vien, NCS, dkr bi NCS 
lien quan den hoc phi theo chirc nang nhu sau: 

• Phong SDH&KHCN tra 16i van de ve clang 14 hoc phan, hoc vv va 
cac chinh sach lien quan ngu6i hoc SDH. 

• Phong Tai chinh tra 16i van de hoc phi, chuyen khoan va van de 
nghi'ep vv tai chinh. 

Phong 
Tai 

chinh 

P.SDH& 
KHCN T-7 T 

Phan hoi WI giai dap 
thic mac HV, NCS 

2.6 

XfrIS,  119c vu 
- Phong SDH&KHCN tong hqp danh sach hoc vien, NCS va du bi NCS rics 
phi va cac tnrong hop hoc vu khac bao cao H6i d6ng xir V,  hoc vu theo Ice 
hoach nam hoc. 
- Can cur Bien ban H6i dong xir 1, hoc vv, Phong SDH&KHCN ra guy& 
dinh xir ly hoc vv va th6ng bao den ngu6i hoc SDH. 

P.SDH& 
KHCN 

Phong 
Tai 

chinh 

Can cur Ice 
hoach lam viec 
HOi dong xir ly, 

 hoc vu 

Xir 15,  hoc vy 

(*) Tla ngaycillu tien HV, NCS, dubiNCSbctcdau ky hpc. 
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BIEU 4  — Quy trinh thu hoc phi chtrorng trinh Lien ket Qutic te, 

1. 	Quy trinh thu hoc phi hoc vien, sinh vien chiro'ng trinh Lien ket Quiie to mai trting tuyen 

Bulk Lim coo Chi tiet cong viec 
Don vi 

time hien 

V*1 
Quoc tá 

UEL 

Dcrnvi 
Phi hop  

Phong 
Tai chinh 

Thiri gian 
Bit dAu  

Theo Ice' 
hoach tuy6n 

sinh 

Thlri gian 
ket thue  

T - 31 1 

Ra quyet dinh trting tuyen 'Ili thong bao nh4p hoe 
- WO QTUEL trinh Ban giarn hi0 ban hanh danh sach hoc vien, 

sinh vien trung tuyen vao chucmg trinh lien ket qu8c to 
- Vi@"1 QTUEL chuy6n quyet dinh kern danh sach triing tuyen den 

Tai chinh de cap nhat thong tin va thu hoc phi 

N 

Dit lieu 
HQC vien, sinh vien 

A 

I Phong 

2 
Giri tilling bao va thu hQc phi 
- Phong Tai chinh ti6n hanh dinh phi va ban hanh thong bao thu hoc 

phi den hoc vien, sinh vien. 
Phong Tai chinh T - 31 T - 30 Thong bay va thu 

h9c phi 

3 

1 
x Ho so' nhap hQc 

- Phong Tai chinh phu trach thu hoc phi nguoi hoc theo danh sach 
trong quy6t dinh tang tuy&L 

- V*1 Quoc to UEL ra soat ho so nhap hoc, theo doi ti6n d8 	nhap 
hoc dm hoc vien, sinh vien chucmg trinh LKQT tang tuyen. 

Phong Tai 
chinh 

Vin 
Quoc to 

UEL T - 30 T - 7 HO so* nhOp hQc 

4 
Danh sach hoc vien, sinh vien dive hien nh4p hoe 
- Can cir vao dtt HO nhap hoc, Vin QTUEL trinh Ban Giam hi0 

ban hanh Quye't dinh va danh sach nguoi hoc chinh thirc. 
Vin Quoc t6 UEL T - 7 T - 4 

Quyet dinh nhap 
hQc 

5 

A LOp ke hoach dio tao NIA thlri kh6a bieu 
- V*1 Qu8c t6 UEL lap k6 hoach dao tao , tiled khoa Neu thong 
bao den hoc vien, sinh vien theo k6 hoach dao tao da &roc phe bao 

 

duy4 

Phong Tai 
chinh 

Vi'n 
to 

UEL 
T - 4 T 

N 

Lap lee hottch Tito 
tao 

% 	 I 
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2. 	Quy trinh thu hoc phi hoc vien, sinh vien clurcrng trinh Lien ket Qui& 4 trong qui trinh ciao tao 

STT Lull d Chi tit cong vies Dan vi 
thkrc hien 

Don vi 
phi hop 

Thai 
gian 
Bit 
dm 

Thai 
gian ket 

thac 

1 

Thai khaa bieu theo tirng hoc Icy, tirng chill:mg trinh 
- Can dr vao ke hoach nam, Vien QTUEL xay dung va cong bii thai 
khoa bieu vao mi5i dAu hoc 14. 
Phong Tai chinh cap nhat dil lieu hoc vien, sinh vien de tin hanh dinh 

phi dm hoc kY de). 

Vien 
QTUEL 

Phong 
Tai chinh 

Can cir 
ke 

hoach 
dao 
tao 
nam 

 T-30 Thtri Ichtut bleu tau 
hoc 14 

2 

I  

Thong bao vä thu hue phi 
- Phong Tai chinh ban hanh thong bao thu hoc phi hoc kSltiep theo den 
hoc vien, sinh vien. Thai gian thu hoc phi hoc 14 la 02 tuan. 
- Phong Tai chinh cai dat not dung thong tin dinh phi va tiled gian nhac 

 

gong 	hoc 	phi 	to 	dOng 	,giri , qua 	email 	hoac 	website 
https://myuel.uel.edu.vn  hoac phan mem nhan tin nhac h9c phi. Phong Tai chinh T-30 T-15 Thong bao ve thu 

hoc phi • Thong bao thu hoc phi; 
• Sau 01 tuAn nhac lAn 1; 
• Sau 02 tuAn tip theo, nhac ket thirc dot thu. 

- Phong Tai chinh thuc hien thu hoc phi theo thoi gian nhac nha da cai 
dat. 

3 

- 

Danh sach hoc via, sinh vien chira hoan thanh nghia vu hoc phi 
- Phong Tai chinh lap danh sach hoc vien, sinh vien chua hoan thanh 
nghia vu hoc phi. 
- Phong Tai chinh chuyen da lieu hoc vien, sinh vien chua hoan thanh 
nghia vu h9c phi qua email den ,  Vien QTUEL a thuc hien cong tac 
cham soc nguiri hoc lien quan den van de hoc phi. 

Phong Tai chinh T-15 T-8 
Danh sach hoc vien 

chtra hoan thanh 

hoc phi 

15 
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4 

Danh sach npriri hQc chinh Mike_ 
- Can cudanh sach hoc vien, sinh vien chua hoan thanh nghia vv hoc 
phi do PhOng Tai chinh cung cap, Vien QTUEL tien hanh tam dimg 
hoc tap dm hoc vien, sinh vien tru6c khi hoc kY mai bat Tau. - Lap danh sach hoc vien, sinh vien chinh thirc giri PhOng Tai chinh, 
- Lap danh sach nguai hoc no hoc phi tien hanh xir 1S,  canh cao hQc tap 
theo ke hoach dao tao. 

Vien 
QTUEL Tai chinh  

Phong 
T-8 T-7 

Danh sach hoc vien 
chtra hoar' thenh 

hoc nhf 

I 
5 

Phan hoi va giai dap thic mac ciaa hQc vien, sinh vien 
- Sau khi lap danh sach tam dimg hoc tap, Phong Tai chinh ph6i hop 
ding Vien QTUEL phan hoi, giai dap thac mac oh hoc vien, sinh vien 
lien quan den hoc phi theo chtrc nang nhu sau: 

• Vien QTUEL tra lai van de ye hoc vu va cac chinh sach lien quan 
den hoc vien, sinh vien chuang trinh LKQT. , 

• Phong Tai chinh tra lai van de' hoc phi, chuyen khoan va van de 
nghiep vu tai chinh. 

Phong Tai 
chinh 

Vien 
QTUEL T-7 T 

Phan hti va giai dap 
thic mic HV, NCS 

6 

Xir 1Sr hyc vu 
- Vien QTUEL tong hop danh sach hoc vien, sinh vien no hoc phi va 
cac tnrang hop xir lY hoc vv khac bao cao HOi dOng mir l ,  h9c vutheo 
ke hoach nam hoc. 
- Can cu Bien ban HO dong xir l ,  hoc vv, ra guy& dinh xir IS,  hoc vu 
va thong bao den hoc vien, sinh vien chucmg trinh LKQT. 

Vien 
QTUEL 

Phong 
Tai chinh 

Can cir ke hoach 
lam viec HO 

d6ng xir lY hQc 
vu 

Xer 15,  hoc vy 

(*) T la ngay u tien HV, NCS b tdu 1g) hoc 
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