DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT Péc lap — Ty do — Hanh phic
$6:55%/QP-PHKTL Thanh phd Hé Chi Minh, ngay A6 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh quin Iy hoc phi d6i véi ngudi hoc
tai Truomg Pai hoc Kinh té - Luit

Can cir Quyét dinh sé6 377/0D/TTg ngay 24 théng 3 ndm 2010 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Kinh té - Ludt thuéc DHQG TP.HCM;

Cdn cir Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP ngay 27 thdng 8 nam 2021 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi doi véi co s¢ gido duc thujc hé thé'ng gido
duc quoc déan va chinh sach mién, giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp; gié dich vu trong
linh vuc gido duc, dao tao;

Can cik Quyét dinh s6 12/0D-HPPHQG ngay 14 thang 8 nam 2020 cia Hpi dong
Pai hoc PHQOG-HCM vé viéc phé duyét Dé dn Poi méi co ché hoat dong ciia Trieong
Pai hoc Kinh té - Ludt;

Theo dé nghi cua Lanh dao cdc Phong : Phong Tai chinh; Phong Dao tao; Phong
SPH&KHCN; Phong Tuyén sinh & CTSV va Vién Quéc té.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh quéan 1y hoc phi dbi véi
nguoi hoc tai Truong Dai hoc Kinh té - Luat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ap dung dbi véi tit ca ngudi
hoc tir khi c6 quyét dinh tring tuyén vao Truong Pai hoc Kinh té - Luat dén khi ra
Trudng, (kém theo phu luc vé quy trinh hoc phi cua céc hé dao tao),

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudong cac Phong, Khoa, B mon, cdc Don vi va ngudi hoc
tai Truomg Pai hoc Kinh té - Ludt chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, -
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PHU LUC QUY TRINH QUAN LY HQC PHi
POI VOI NGUOI HQC TAI TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT
(Kém theo Quyét dinh s6 55S/QP-DHKTL ngay AG thang 5 ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh 16 - Ludt)

I. MUC PICH

Quy dinh trach nhiém dbi v&i tirng don vi chirc ning trong viéc trién khai,
thue hién cong tac hoc phi déi vai nguoi hoc,

Xac dinh n6i dung, trinh ty, tha tuc, thoi gian dé trién khai thuc hién viéc
thu np hoc phi ding han tai Trudng Dai hoc Kinh té - Luat theo trinh tu théng
nhat,

Hd trg ngudi hoc ¢6 hoan canh dic biét kho khan, tiép can dugc céc khoan
vay uu dii dé déng hoc phi trong qua trinh dao tao,

Xir 1y hoc vu d6i véi nhirng truong hop khong thuc hién nghia vu hoc phi
dang han.

II. PHAM VI THUC HIEN
1. Péi twgng thue hién

Nguorl hoc khi tring tuyén vao Trudng dén khi ra Truong.
2. Piéu kién ap dung

Nguoi hoc chua hoan thanh nghia vy hoc phi trong thoi gian quy dinh cia
Truong Dai hoc Kinh té - Luat.

III. NQOI DUNG QUY TRINH
1. Ngu¢i hoc méi trung tuyen vao Trudng.

Nguoi hoc khi co Quyét dinh trung tuyén vao Trudng Pai hoc Kinh té -
Luét phai hoan thanh hoc phi nhép hoc theo Théng bao trude khi thuc hién hd so
nhdp hoc,

Sau thoi han quy dinh, ngudi hoc khong thuc hién nghia vu hoc phi sé
khong dugc cong nhan tring tuyén vao Truong.

2. Ngudi hoc dang trong qua trinh dao tao

Ngudi hoc phai hoan thanh nghia vu hoc phi theo dung thoi han thong bao
thu hoc hoc phi trude thoi diém bit diu mon hoc cua ky ké tiép.

Tiép nhan va xir Iy don gia han hoc phi d6i voi cac truong hop dic biét kho
khin vé hoc phi,

Xur ly hoc vu dbi véi trudmg hgp ngudi hoc khong hoan thanh nghia vy hoc
phi ding han theo quy dinh.

IV. CAC BANG BIEU KEM THEO
BIEU 1 : Quy trinh quéan ly hoc phi déi véi dao tao hé Chinh quy
BIEU 2 : Quy trinh quan Iy hoc phi hé Vin bang 2, Vira 1am — vira hoc
BIEU 3 : Quy trinh quan ly hoc phi hé dao tao Cao hoc, Nghién ctru si
BIEU 4 : Quy trinh quan ly hoc phi hé dao tao Lién két Qudc té/d,)
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BIEU 1 — Quy trinh quan ly thu hoc phi hé dai hoc Chinh quy

1. Quy trinh quan Iy thu hoc phi sinh vién méi tring tuyén diu vao

Thoi T.h -
Hm 2 _ - Pon vi Pon vi phoi ian i
tlerc Lwu do Chi tiét cong viéc thyre hign hop Bit diu kczt
hl?ll *) thic
(*)
Danh sich sinh vién trung tuyén dai hoc chinh quy )
Danh séch siak vién Cin cr vao két qua xét tuyen sinh vién hé chinh quy trinh d¢ dai hoc, Theo ké
1 [ triing tuyén ] Phong TS&CTSV trinh Ban Giam hi¢u ban hanh Quyet dinh danh Phong Phong Tai hoach T-15
sach sinh vién tring tuyén vao Trudng Pai hoc Kinh té - Luat hé chinh | TS&CTSV chinh tuyén
1 quy. sinh
: Thong bao mirc hoc phi 5 :
2 Tha:gq: j::;m - P_h(‘)ng Tai chinh ban hanh thong bao mirc hoc phi nhap hoc cia sinh TaPlh((:)lllll%ﬂi TSljg}f.lgl’}‘gSV T-14 T]i-3
vién chinh quy.
Ho so nhép hoc
- Phong TS&CTSV thong béo Quyet dinh danh sach sinh vién tring
tuyén vao Truomg Pai hoc Kinh té - Luét hé chinh quy va kém mirc
hoc phi. Phong Phong Tai
. Hbsrmtonee || Tai chinh phy trich thu hoe phi sinh vién 1am thi tuc nhp | TS&CTSV | chinh e
hoc.
- Phong TS&CTSV nhén hé so nhip hoc cia sinh vién da diy du hd
so va cac thu tuc lién quan.
' Danh sach sinh vién nhap hgc chinh quy
A Danh séch sinh vién | | - Cﬁr} ctr vao dir li¢u nhép hoc, Phong TS&CTSV trinh Ban Giam hi¢u Phong T-7 T-4
nigp lige Quyeét dinh danh séch sinh vién nhép hoc vao Truong Pai hoc Kinh té | TS&CTSV
- Luét h¢ chinh quy.
. : Piing ky hoc phan cho tin sinh vién
, - Cén ctr vao dir liéu nhap hoc cia Phong TS&CTSV, Phong Dao tao Phong
> Ding kf hoe phin ] tién hanh dang ky hoc phgn cho céc tan sinh vién dé dam bao ké hoach Pao tao L #

\

hoc tap cua sinh vién.

T: Ngay diu tién sinh vién bit diu nim hoc



(Vi du: T-14 nghia la truwedc ngay diu tién sinh vién bit diu nam hoc 14 ngay; T+14 nghia la sau ngay dau tién sinh vién bit ddu ndm hoc 14
ngay)
(*) Céin cir ké hoach tuyén sinh hing nim cia Bé6 GD&PT va PHOG-HCM, Hiéu truéng quyét dinh diéu chinh khodng thoi gian giita cdc budc

2. Quy trinh quén Iy thu hgc phi sinh vién chinh quy trong qua trinh dao tao

: Thoi | Thoi
B: iy Luu da Chi tiét cé . Dzn b Pon vi gian gian
ng: wu do i tiet cong vigc ;ig; phéi hop b;it Két
dau thiic
Cén
ctr ké
Dir ligu Dir liéu ding ky hoc phén hoach
1 [ Diing kf hoc phin ] Can cir vao ké hoach nam, Phong Dao tao hoan thanh di li¢u dang ky hoc | Phong | Phong Tai | ndm T-45
phén cua sinh vién cua hoc ky ké tiép, Phong Tai chinh, P. TS&CTSV cdp | Dao tao chinh cua
nhat dir liéu nay qua hé théng UIS. Phong
bao
tao
Thong bao va thu hoc phi
- Phong Tai chinh ban hanh thong béo thu hoc phi hoc ky tiép theo dén
sinh vién. Thoi gian thu hoc phi hoc ky 1a 04 tuan.
1 - Phong Tai chinh cai dit ndi dung thong tin dinh phi va thoi gian nhic
déng hoc phi tw dong giri qua email hodc dién thoai dén sinh vién va phy
Thdng béo va thu huynh hogc website https://myuel.uel.edu.vn hogc phin mém nhin tin
2 e phd nhéc hoc phi. Phong Tai chinh T-45 | T-15
e Thong bao thu hoc phi;
e Sau 02 tudn nhic lan 1;
e Sau 04 tuan, nhic két thac dot thu.
- Phong Tai chinh thye hién thu hoc phi theo thai gian nhéc nho da cai dat.
- Théng tin sinh vién da tich hop trén hé thng, bao gém ca dja chi email
- va sd dién thoai cua sinh vién va phu huynh.
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Xét duyét dom gia
han déng hoc phi

Xét duyét dom gia han hoc phi

- Phong TS&CTSV cién cir vao thoi gian thong bao thu hoc phi ciia Phong
Tai chinh ban hanh thong bao thdi gian nhdn don gia han hoc phi tuong
g clng v6i thoi gian thu hoc phi (t6i da 4 tudn), bao gdm cu thé: Cac
diéu kién gia han hoc phi, giéi thiéu va huéng dan sinh vién khoé khan tiép
cén cac goi tin dung sinh vién.

Phong
TS&CT
SV

Phong Tai
chinh

T-45

T-15

Danh sédch gia han
hoc phi

Quyét dinh gia han hoc phi
- Phong TS&CTSV xét duyét don gia han hoc phi theo quy dinh cua
Trudmg. P.TS&CTSV trinh Ban Giam hiéu ban hanh Quyét dinh vé danh
sach sinh vién gia han hoc phi.
- Phong TS&CTSV chuyén Quyét dinh gia han hoc phi dén Phong Tai
chinh va Phong Tai chinh nhap Quyét dinh gia han hoc phi vao phin mém
cho tirng sinh vién dugc gia han; Cai dat thoi gian nhac hoc phi gia han
ddi voi nhém sinh vién gia han hoc phi:

e Thoéng tin quyét dinh thoi gian gia han;

e Thoi gian nhéc 1an 1;

e Thoi gian cudi clia dot gia han - nhic lan 2.

Phong
TS&CT
NAY

Phong Tai
chinh

T-15

T-14

Danh sdch sinh vién
chwra hoan thanh
hoc phi

Danh sach sinh vién chwra hoan thanh nghia vu hoc phi

- Phong Tai chinh 1ap danh sach sinh vién chua hoan thanh nghia vu hoc
phi.

- Phong Tai chinh chuyén dir liéu sinh vién chua hoan thanh nghia vy hoc
phi qua email dén Phong TS&CTSV (thyc hi¢n cong tac cham s6c nguoi
hoc lién quan dén van dé hoc phi) va Phong DPao tao; va tich hop dir liéu
1én hé théng phan mém quan ly chung.

- Phong Tai chinh tao tap tin cép nhat dir liéu chung dé cac bd phan lién
quan khai thac.

Phong Tai chinh

T-14

T-8

Hiy dir liéu diing ky
hoc phin

Hity dir liéu diing ky hoc phén

- Cén cr danh sach sinh vién chua hoan thanh nghia vu hoc phi do Phong
Tai chinh cung cép, Phong Pao tao tién hanh xéa dir lidu két qua dang ky
hoc phén trude khi hoe ky mai bit dau.

- Pong thoi lap danh séach sinh vién chua hoan thanh hoc phi tién hanh xir
Iy canh béo hoc tap theo ké hoach nam ciia Phong Dao tao.

Phong Pao tao

T-7




Phan hoi va giai dap thic mﬁc cua sinh vién
l - Sau khi hily ding ky hoc phén, Phong Tai chinh ph01 hgp cung Phong
Pao tao, Phong TS&CTSV phan hoi, giai dap thic mic cua sinh vién lién Phong Dao
. Pt'l';: fﬁi::i::fi?eip quan dén hoc phi theo chirc ning nhu sau: Pl:lr{?l?g tao, T
o | Phong Déo tao tré 18 vén 48 v& ding k¥ hoc phén, hoc vu. b | Phong < F
e Phong Tai chinh tra 1i van dé hoc phi, chuyén khoan va van dé ™ TS&CTSV
nghiép vu tai chinh.
e Phong TS&CTSV tra 1i vén dé chinh sach hd trg sinh vién.
3 Théng ké sinh vién chwa hoan thanh nghia vy hoc phi (Nhém gia han
Danh sdch sinh vién hQC phi) Plidsic Do
"‘““hh“"h‘i"*“" - Phong Tai chinh theo ddi va cp nhét dit liéu hoan thanh hoc phi cia sinh | Phong ¢ &
8 b | | vién trén danh sdch dir liéu chung. Tai Ph@‘." ; T | T+14
- Dén hét thoi gian gia han, Phong Tai chinh cung cép danh sach chua hoan | chinh TS &gr,;_gsv
thanh hoc phi ciia nhém gia han cho cac bén lién quan: Phong Pao tao,
Phong TS&CTSV.
% Hiiy diing ky hoc phin hoc ky tiép theo (Nhém gia han hoc phi)
Hiiy diing ky hoc - Céan cur danh sach chua hoan thanh hoc phi ciia nhom sinh vién gia han
9 p"ai: :f"‘ ‘:"' “":"“ hoc phi do Phong Tai chinh cung cip, Phong Pao tao tién hanh hiy ding Phong Pao tao T+14 | T+15
—— ky hoc phén cta sinh vién va 14p danh séch sinh vién nay tién hanh xit Iy
hoc vu theo ké hoach nim cia Phong Pao tao.
Ping ky bo sung hoc phfin cho sinh vién da hoan thanh hoc phi
- Sau khi hity ding ky hoc phin & Budc 6, Phong Tai chinh van tiép tuc
o B3 sung ding ky theo in cép nhdt danh sich sinh vién da hoan thanh nghia vu hoc phi va Phing | Phong Tai
hoc phin sinh vién cung cap danh siach nay cho Phong DPao tao. Daoltas chiinih T+14
- Phong Pao tao hd trg bd sung ding ky mén hoc cua sinh vién da hoan :
thanh nghia vy hoc phi & hoc ky tiép theo (Nhém sinh vién nay van bi canh
cdo hoc tap).
% Xir Iy hoc vy ' Phong Tai Ciin cir ké
1 ' - Can ctr vao Quy ché dao tao trinh d§ dai hoc cua Truong, Phong Dao tao Phong chinh foas s it
KBl ey phoi hgp ciing Phong Tai chinh va Phong TS&CTSV tién hanh cénh béo | Paotao | Phong | o o o
hoc tap cua sinh vién trong dot xtr 1y hoc vu & déu hoc ky tiép theo. Thoi TS&CTSV | TrongDaotao
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gian cu thé hop Hoi dong xir 1y hoc vu cin cir ké hoach nim cua Phong
Pao tao ban hanh cac nim.

- Phong Pao tao cung cép danh séach sinh vién bi canh bio hoc vu cho
Phong TS&CTSV phuc vu cong tac chim séc ngudi hoc lién quan dén van
dé hoc phi.

- Sau hai lan canh béo hoc vu Trudong Pai hoc Kinh té - Luat s& dinh chi
hoc tdp va x6a tén khoi danh sach sinh vién.

T: Ngay diu tién sinh vién bit dau hoc ky méi
(Vi du: T-14 nghia la trwde ngay dau tién sinh vién bit dau hoc ky mdi 14 ngay; T+14 nghia la sau ngay dau tién sinh vién bit dau hoc ky méi 14 41/

ngay) /2‘



BIEU 2 - Quy trinh quén Iy thu hoc phi hé Vin biing 2, Vira lam- Vira hoc

1. Quy trinh quan Iy thu hoc phi sinh vién méi tring tuyén dau vao

Buéc

thue Chi tiét cong viée Bk DL Til:::li '::bl;iét
hién Luu do 5V thue hién | phoi hop Bgt dAu glthlic
Danh sich sinh vién tring tuyén vin bang 2, vira lam vira hoc Theo ké
Danh séch sinh vien | | Can ctr vao két qua xét tuyén sinh vién dang ky tuyén sinh hé vin Phong Phong | °\ = h

1 tring tuyén bang 2, vira lam vira hoc, Phong TS&CTSV trinh Ban Gidm hi¢u | g o ~roy | Ta fyén T-31
ban hanh Quy¢t dinh danh séch sinh vién tring tuyén vao Truong chinh vt
Pai hoc Kinh t€ - Ludt h¢ van bang 2, vira lam vira hoc.

Théng bio mire Théng bé_o RmEEniie= B . Phong

2 hyebi Phong Tai chinh ban hanh thong bao mirc hoc phi nhdp hoc ctia sinh Tai chinh T-31 T-30
v1en vén bang 2, vira 1am vira hoc.
Ho so nhap hoc
- Ph(‘)ng TS&CTSV thong bao Quyet dinh danh sach sinh vién tring
tuyén vao Truong Pai hoc Kinh té - Luat hé vin bing 2, vira 1am

Hb so nhéip hoe ; Phong

3 vira hoc va _kem murce hoc phi. . ‘ Phong Tai T-30 T.7
- Phong Tai chinh phu trach thu hoc phi sinh vién lam thua tuc nhip | TS&CTSV chinh
hoc.
- Phong TS&CTSV nhén hd so nhip hoc cia sinh vién da day du hd
so va cac thu tuc lién quan.
Danh sach sinh vién nhap hoc viin bing 2, vira 1am vira hoc

& Dﬂ""::;z ;‘:c" vién || - Ciin cr vao dir ligu nhap hoc, Phong TS&CTSV trinh Ban Giam | Phong 1.7 T4
hiéu Quyet dinh danh sach sinh vién nhap hoc vao Truong Pai hoc | TS&CTSV
Kinh té - Luét hé vin bing 2, vira lam vira hoc.

p « \ | Piing ky hoc phin cho tin sinh vién

5 A—— - Can ctr vao dir liéu nhép hoc cia Phong TS&CTSV, Phong Bao Phong T-4 T

tao tién hanh dang ky hoc phén cho cic tan sinh vién dé dam bao ké | Dao tao

\,

7

hoach hoc tép cua sinh vién.

T: Ngay dau tién sinh vién bdt dau ndm hoc

(Vi du: T-14 nghia la trwde ngay diu tién sinh vién bit dau nim hoc 14 ngay; T+14 nghia la sau ngay dau tién sinh vién bit dau ndm hoc 14 ngay) r‘/
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2. Quy trinh quan ly thu hoc phi sinh vién trong qua trinh dao‘tao
Buwéc Ponvi | Ponvi | Thoi ‘I::blfé ¢
thye A Chi tiét cong viée thue phoi ian | 827
i Luwu do " A thic
hi¢n hi¢n hop | Bit dau
o A i 2 Cén ctr
Dir llgu' dfi‘ng l:y hoc phan ‘ o o , Phong | Phong Ké
1 Dit liéu - Cén cir vao ke hoach nam, Phong Dao tao hoan thanh dir liéu dang ky Pio Tai fisach T-30
Diing ky hoc phin h?c phéan cfla. sinh vién ctia hoc ky ke tiep, Phong Tai chinh, P.TS&CTSV tao chinly | #io tao
cdp nhat dir liéu nay qua hé¢ thong UIS. Al
Thong bao va thu hoc phi
- Phong Tai chinh ban hanh thong bao thu hoc phi hoc ky tiép theo dén sinh
vién. Thoi gian thu hoc phi hoc ky 1a 02 tuan.
& - Phong Tai chinh cai dat n6i dung thong tin dinh phi va thoi gian nhic
TH Bbo b i dong hoc phi tu dong giri qua email hodc di¢n thoai den sinh vién hogc
hoc phi website https://myuel.uel.edu.vn hodc phan mém nhan tin nhic hoc phi.
2 e Thong bao thu hoc phi; Phong Tai chinh | T-30 T-15
e Sau 01 tudn nhic l4n 1;
e Sau 02 tuan tiép theo, nhic két thuc dot thu.
- Phong Tai chinh thuc hién thu hoc phi theo thdi gian nhiic nhé da cai dit.
- Thong tin sinh vién da tich hgp trén h¢ thdng, bao gdm ca dia chi email
va s0 dién thoai ctia sinh vién.
M Danh sach sinh vién chwa hoan thanh nghia vu hoc phi
Danhiadch siih vitn - Phong Tai chinh lap danh sach sinh vién chua hoan thanh nghia vu hoc
chwra hoan thanh ;
hoc phi phl .
3 - Phong Tai .chir'lh chuyén dir li¢u sinh vién c!‘ura hoan thanh nghia vu hog Phong Tai chinh | T-15 T-8
phi qua email dén Phong TS&CTSV (thuc hién cong tdc chim séc nguoi
hoc lién quan dén van dé hoc phi) va Phong Pao tao.
- Phong Tai chinh tao tip tin cdp nhat dir liéu chung dé cic bo phén lién
quan khai thac.




N

y

Hiiy dir li¢u ding ky
hoc phéin

Hiiy dit liéu diing ky hoc phan

- Cén cr danh sach sinh vién chua hoan thanh nghia vu hoc phi do Phong
Tai chinh cung cip, Phong Pao tao tién hanh xéa dir liéu két qua ding ky
hoc phin truée khi hoc ky méi bat dau.

- Pong thoi 1ap danh sach sinh vién chwra hoan thanh hoc phi tién hanh xir
ly canh bao hoc tdp theo ké hoach ndm cua Phong Dao tao.

Phong
bao
tao

Phong
BBCL

T-8

T-7

4

Phan hdi va giai ddp
thic mic sinh vién

Phén hoi va giai dap thiic mﬁc ciia sinh vién
- Sau khi hily déng ky hoc phén, Phbng Tai chinh ph01 hgp cung Phong
Pao tao, Phong TS&CTSV phén hdi, giai dap thic méc cta sinh vién lién
quan dén hoc phi theo chirc nang nhur sau:

e Phong Pio tao tra 1&i vén dé vé dang ky hoc phi“m, hoc vu.

e Phong Tai chinh tra 10i van dé hoc phi, chuyén khoén va vén dé

nghi¢p vu tai chinh.

- Sau khi hity dang ky hoc phan & Budc 4, Phong Tai chinh vén tiép tuc
theo ddi cdp nhét danh séch sinh vién da hoan thanh nghia vy hoc phi va
cung cp danh sach nay cho Phong Pao tao. Phong Pao tao hd trg bo sung
dang ky moén hoc cua sinh vién dd hoan thanh nghia vu hoc phi & hoc ky
tiép theo (Nhém sinh vién nay van bi canh céo hoc tap).

Phong
Tai
chinh

Phong
Pao
tao

[ Xir Iy hoe vy ]

Xir Iy hoc vu

- C?.n ctr vao Quy ché dao tao trinh do dai hoc cua Tru.'c‘mg, Phong Dao tao
phoi hop cing Phong Tai chinh va Phong TS&CTSV tién hanh canh bao
hoc tap cuia sinh vién trong dot xir Iy hoc vu & dau hoc ky tiép theo. Thoi
gian cy thé hop Hoi df“)ng xtr 1y hoc vu cén cir ké hoach nim cua Phong
bao tao ban hanh cac nam.

- Phong Pao tao cung cdp danh sach sinh vién bi canh bao hoc vu cho
Phong TS&CTSV phuc vu cdng tac chdm séc ngudi hoc lién quan dén vén
dé hoc phi.

- Sau hai lan canh béo hoc vu Truong Pai hoc Kinh té - Luat s& dinh chi
hoc tdp va xo6a tén khoi danh sach sinh vién.

Phong
bao
tao

Phong
Tai
chinh,
Phong
TS&
CTSV

Cin ctr ké hoach
lam viéc Hoi
dong xir ly hoc vu

T: Ngay diu tién sinh vién bit dau hoc ky méi
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(Vi du: T-14 nghia la trwée ngay du tién sinh vién bit dau hoc ky méi 14 ngay; T+14 nghia la sau ngay ddu tién sinh vién bit dau hoc ky méi 14
ngay)
BIEU 3 - Quy trinh quén Iy thu hoc phi hé Sau dai hoc

1. Quy trinh thu hoc phi Hoc vién, NCS va dy bj NCS méi tring tuyén dau vao

Ponvi | Donvi Thoi T.h ’
STT Luwu d0 Chi tiét cong viée thue phoi ian gan
hitn | hop | BAtddu | X©
thic
Ra quyét dinh tring tuyén va théng bao nhép hoc
- Phong SPH&KHCN trinh Ban Giam hiéu ban hanh Quyét dinh danh sach Theo ké
- hoc vién, NCS, dyr bj NCS triing tuyén va chu hinh 1én hé théng phan Uls | E-SPH | Phong |5 oo
1.1 D ligu sl b ik, sty ¥ MTIEP &KHC | Tai gl (K £
Diing ky hoc phiin Student, trang nhép hoc online http:/nhaphocsdh.uel.edu.vn N ohitaty tuyén
- Phong SDPH&KHCN chuyén thong tin danh sach trung tuyén dén Phong sinh
Tai chinh dé theo dai.
Giri thong bao va thu hoc phi
y - Phong Tai chinh ban hanh théng bao mirc hoc phi chi tiét va cac phi lién
Théng béio va thu quan thu tuc nhédp hoc cho céac dbi trong ngudi hoe sau dai hoc gém: Phong
1.2 he phi e Hoc vién triing tuyén Tai T-31 | T-30
e Hoc vién BSMS chinh
e Nghién ciru sinh triing tuyén
e Du bi nghién ciru sinh, hoc vién lién thong tién si (dy kién)
Ra soat ho so nhip hoc
- Phong Tai chinh phu trach thu hoc phi hoc vién, NCS, du bi NCS trung | P.SPH | Phong
1.3 e tuyén va trich ng tu dong trén UIS. &KHC | Tai T-30 | T-7
- Phong SDPH&KHCN huéng din ngudi hoe thue hién khai bao hd so va N chinh
theo dai tién do thuc hién so nhap hoc clia ngudi hoc SPH tring tuyén.
Danh sach hoc vién, NCS, du bji NCS thwe hién nhap hoc P.SPH
1.4 Danh sach nhip hgc - Cén ctr vao dir liéu nhap hoc, Phong SDH&KHCN trinh Ban Giam hi¢u | &KHC T-7 T-4
Quyét dinh va danh sach cong nhén hoc vién, NCS, dy bi NCS chinh thirc N




l Khéi tao thoi khéa biéu va thong bao ding ky 16p hoc phan P SPH
15 _ - Can cir vao dir liéu nhap hoc cia Phong SDPH&KHCN tién hanh c4u hinh &.KHC T-4 T
. [ mng?; ll::: i ] ?:glg ky hoc phan cho céc tan hoc vién, NCS, dy bj NCS theo ké hoach dao N
2. Quy trinh xir Iy n¢ phi Hoc vién, NCS va du bj NCS trong qua trinh dao tao
Pon vi Thoi | Thol
2 s cadl .o oa ! Don vi gian gian
STT Luwu do Chi tiet cong viée thue phéi hop Bit K&t
B dau thic
Dir li¢u ding ky hoc phén Phon Céll(iécu
21 Drlifu - Can ctr vao ké hoach nim, Phong SDH&KHCN hoan tat dir li¢u dang ky | P.SPH& Tai & hoach | T-30
' Diing ky hoc phin hoc phin cua hoc vién cho hoc ky ké tiép, Phong Tai chinh cdp nhét di liéu | KHCN chinh détoatao
nay qua h¢ thong UIS. nAm
Thong bao va thu hoc phi
- Phong Tai chinh ban hanh théng bao thu hoc phi hoc ky t1ep theo dén hoc
vién, NCS, du bi NCS. Thoi gian thu hoc phi hoc ky 1a 02 tuén. )
- Phong Tai chinh cai dat ndi dung thong tin dinh phi va thoi gian nhac
dong hoc phi tu dong giri qua email hodc website https:/myuel.uel.edu.vn
Thong béo va thu hodc phin mém nhién tin nhéc hoc phi.
22 hoc phi e Thong bao thu hoc phi; Phong Tai chinh | T-30 | T-15

e Sau 01 tudn nhic lan 1:

e Sau 02 tudn tiép theo, nhic két thic dot thu.
- Phong Tai chinh thure hién thu hoc phi theo thoi gian nhic nhé da cai dat.
- Thong tin nguoi hoe da dugce tich hop trén hé théng, bao gf“)m ca dia chi
email ¢4 nhin, email Trudng cép va sé dién thoai ctia hoc vién, NCS, dy bi
NCS.
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2:3

Y

Danh sich HV, NCS
chua hoan thanh

hoc phi

Danh sach hoc vién, NCS, du bi NCS chwa hoan thanh nghia vu hoc
phi

- Phong Tai chinh ldp danh séach hoc vién, NCS, dy bi NCS chua hoan
thanh nghia vu hoc phi.

- Phong Tai chinh chuyén dir liéu hoc vién, NCS, du bi NCS chura hoan
thanh nghia vu hoc phi qua email dén Phong SPH&KHCN dé thyc hién
cong tac cham séc ngudi hoc SPH lién quan dén vén dé hoc phi.

- Phong Tai chinh tao tép tin cdp nhat dir li¢u 1én UIS dé cac bd phan lién
quan khai thac.

Phong Tai chinh

T-15

2.4

4

Hiy dir li¢u dding ky

16p hoe phin

Hiiy dir liéu diing ky hoc phéan

- Céan cir danh séch hoc vién, NCS, dy bi NCS chua hoan thanh nghia vu
hoc phi do Phong Tai chinh cung c4p, Phong SDPH&KHCN tién hanh x6a
dir liéu két qua ding ky hoc phan trude khi hoc ky méi bét dau,

- Df‘)ng thoi 1ap danh sach hoc vién, NCS, du bi NCS n¢ phi tién hanh xir
ly canh céo hoc tép theo ké hoach dao tao.

P.SDH&
KHCN

Phong
BDBCL

T-8

T-7

2.5

F

Phan hdi va giai dap
thiic mic HV, NCS

Phén hoi va gii ddp thic mic ciia hoc vién, NCS, dy bj NCS
- Sau khi huy déng ky hoc phan, Phong Tai chinh phoi hop cung Phong
SPH&KHCN phan hoi, giai dap thiac mac cia hoc vién, NCS, dy bi NCS
lién quan dén hoc phi theo chirc ning nhu sau:
e Phong SPH&KHCN tra 10 vin dé vé dang ky hoc phén, hoc vu va
cac chinh sach lién quan ngudi hoc SDH.
e Phong Tai chinh tra 1oi vin dé hoc phi, chuyén khoan va vén dé
nghiép vu tai chinh.

Phong
Tai
chinh

P.SDH&
KHCN

T-7

2.6

[ Xir Iy hoe vu ]

Xir 1y hoc vu

- Phong SDPH&KHCN téng hop danh sach hoc vién, NCS va dy bi NCS n¢
phi va cac trudng hop hoc vu khic bao cao Hoi ddng xir 1y hoc vu theo ké
hoach ndm hoc.

- Can cir Bién ban Hoi dong xir ly hoc vu, Phong SDH&KHCN ra quyét
dinh xtr ly hoc vu va thong bao dén ngudi hoc SDH.

P.SDH&
KHCN

Phong
Tai
chinh

Cin cir ké
hoach lam viéc
Hoi dong xir 1y

hoc vu

(*) T la ngay dau tién HV, NCS, du bi NCS bit dau kp hoc.
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BIEU 4 — Quy trinh thu hoc phi chwong trinh Lién két Quéc té,

1. Quy trinh thu hoc phi hoc vién, sinh vién chwong trinh Lién két Qudc té méi tring tuyén

: A 2 azly oA - Pon vi Ponvi Thi gian Thoi gian
Hube L e CHLEE cOul Ve thyc hi¢n | Phdihop | Bt Shu | bt thc
- - Ra quyét dinh tring tuyén va thong bdo nhip hgc )
D ligu - Vién QTUEL trinhj Ban giam hi¢u ban hanh danh' sach hoc vién, Vién ) Phong Theo ké
1 Hoc vién, sinh vién sinh vién tring tuyén vao chuong trinh lién két quéc té Quédc té | Taichinh | hoach tuyén T-31
\ J |- Vién QTUEL chuyén quyét dinh kém danh sach tring tuyén dén | UEL sinh
Phong Tai chinh dé cdp nhét thong tin va thu hoc phi
Giri thong bao va thu hoc phi
2 Thong béo va thu - Phong Tai chinh tién hanh dinh phi va ban hanh thong bao thu hoc Phong Tai chinh T-31 T-30
hge ph phi dén hoc vién, sinh vién.
I Ho so nhép hoc Vién
- Phong Tai chinh phu trach thu hoc phi nguéi hoc theo danh séach | Phong Tai s
F ; 2 ; Qude té
3 Hb so nhip hoc trong quyét dinh tring tuyén. ) chinh UEL T-30 T-7
- Vién Quoc te¢ UEL ra sodt hd so nhép hoc, theo ddi tién d¢ nhdp
hoc ciia hoc vién, sinh vién chuwong trinh LKQT tring tuyén.
A 4
Quyét dinh nhap Danh sach hoc vién, sinh vién thye hi¢n nhip hoc L
4 hoe - Cén ctr vao dit ligu nhép hoc, Vign QTUEL trinh Ban Gidm hi¢u Vién Quoc t¢ UEL T-7 T-4
ban hanh Quyét dinh va danh sach ngudi hoce chinh thire.
h 4
e Lap ké hoach dao tao va thoi khéa biéu Vién
. Hap e hoach @i 1| - Vien Qudc té UEL 1ap ké hoach dio tao , thoi khoa biéu thong | Phong Tai Quéi " i e
' béo dén hoc vién, sinh vién theo ké hoach dao tao da duoc phé chinh UEL
duyét.
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2. Quy trinh thu hoc phi hoc vién, sinh vién chwong trinh Lién két Quéc té trong qua trinh dao tao
Thoi Thb‘I‘
A R - Pon vi Pon vj ian ian ket
STT Luu do Chi tiet cong viéc thye hién phéi hq!p %5’ ¢ & thiic
diu
Thoi khéa biéq theo tirng hoc ky, tirng chwong trinh _ Can cir
- Cén CL;I‘ vao ke 1~10agh nam, Vién QTUEL xdy dung va cong bd thoi ke
i [ il ] kho‘a bleu‘ yéo’mox ndéu hﬁoc ky:A o L _ Vién I"‘hon'g ho?ch T-30
hoe k¥ Phong Tai chinh cép nhat dit liéu hoc vién, sinh vién dé tién hanh dinh | QTUEL | Tai chinh dao
phi cuia hoc ky do. tao
niam
Thong bao va thu hoc phi ) )
- Phong Tai chinh ban hanh théng béao thu hoc phi hoc ky ti€p theo dén
hoc vién, sinh vién. Thoi gian thu hoc phi hoc ky 1a 02 tuén. )
- Phong Tai chinh cai dit ndi dung thong tin dinh phi va thoi gian nhéc
dong hoc phi ty dong gii qua email hodc website
2 Théng bio va thu https://myuel.uel.edu.vn hodc phan mém nhén tin nhic hoc phi. Phong Tai chinh T-30 T-15
boc ph e Thong béo thu hoc phi;
e Sau 01 tudn nhéc lan 1;
e Sau 02 tudn tiép theo, nhic két thuc dot thu.
- Phong Tai chinh thuc hién thu hoc phi theo thdi gian nhic nhé di cai
dat.
Danh sach hoc vién, sinh vién chwra hoan thanh nghia vu hoc phi
- Phong Tai chinh 14p danh sach hoc vién, sinh vién chua hoan thanh
Danh séch hoc vién nghia vy hoc phi.
3 "‘““hh““hti"““" - Phong Tai chinh chuyén dir liéu hoc vién, sinh vién chwa hoan thanh Phong Tai chinh T-15 T-8
i nghia vu hoc phi qua email dén Vién QTUEL dé thuc hién cong tac
chim séc ngudi hoc lién quan dén vin dé hoc phi.
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Danh sdch hoc vién
chura hoan thanh
hoc phi

Danh siach ngudi hoe chinh thire:

- Cén cir danh sach hoc vién, sinh vién chua hoan thanh nghia vy hoc
phi do Phong Tai chinh cung cdp, Vién QTUEL tién hanh tam dimg
hoc tap ctia hoc vién, sinh vién trudce khi hoc ky mai bit dau.

- Lép danh sach hoc vién, sinh vién chinh thirc giri Phong Tai chinh,

- Lap danh sach ngudi hoc ng hoc phi tién hanh xir ly canh céo hoc tap
theo ké hoach dao tao.

Vién
QTUEL

Phong
Tai chinh

T-8 T-7

v

Phin hdi va giai ddp

thic mic HV, NCS

Phén hoi va giai dap thic mic ciia hoc vién, sinh vién
- Sau khi 1@p danh sach tam dimg hoc tép, Phong Tai chinh phéi hop
cung Vién QTUEL phan hdi, giai dap thic mic cua hoc vién, sinh vién
lién quan dén hoc phi theo chirc ning nhu sau:
e Vién QTUEL tra loi van dé vé hoc vu va cac chinh sach lién quan
dén hoc vién, sinh vién chuong trinh LKQT.
e Phong Tai chinh tra 1&i vAn dé hoc phi, chuyén khoan va vén dé
nghi¢p vu tai chinh.

Phong Tai
chinh

Vién
QTUEL

T-7 iy

[ Xir Iy hoe vu ]

Xir ly hoc vu

- Vién QTUEL téng hop danh sach hoc vién, sinh vién ng hoc phi va
cac truomg hop xir Iy hoc vu khéc bao cao Hoi dong xir 1y hoc vu theo
ké hoach nam hoc.

- Can ¢ Bién ban Hoi dong xir Iy hoc vy, ra quyét dinh xir Iy hoc vu
va thong béo dén hoc vién, sinh vién chuong trinh LKQT.

Vién
QTUEL

Phong
Tai chinh

Cin cir ké hoach
lam viéc Hoi
dong xir Iy hoc
v

(*) T la ngay dau tien HV, NCS bat dau ky hoc
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